Zakacznik nr 3 do Regulaminu Udzielania zaméwien publicznych
w Regionalnym Osrodku Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach
o warto$ci do kwoty 130 000 ztotych

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
dla zaméwien o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych
(na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych)

Zamawiajacy:
Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” w Katowicach
40-132 Katowice ul. ks. Kard. Stefana Wyszynskiego 7

Zwraca sie z uprzejma prosba o sktadanie oferty cenowej na udzielenie zaméwienia pn.: Zakup
i dostawa artykutow biurowych, tuszy, toneréow, akcesoriow komputerowych i srodkéw czystosci
dla potrzeb Regionalnego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli "WOM” w Katowicach w 2025 roku.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

a) Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa artykutéw biurowych, tuszy, toneréw,
akcesoriéw komputerowych i srodkéw czystosci dla potrzeb Regionalnego Osrodka
Doskonalenia Nauczycieli "WOM” w Katowicach.

b) losc¢ i asortyment zakupu i dostawy artykutow biurowych, tuszy, toneréw, akcesoriéw
komputerowych i Srodkéw czystosci, podana w zatgczonym formularzu ofertowym jest
przyblizona i bedzie ulegata zmianom dostosowanym do aktualnego zapotrzebowania RODN
SWOM" w Katowicach.

c) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zwiekszenia lub zmniejszenia wartoéci zamoéwienia (prawo
opcji) do 30 % wartosci netto.

d) Dostawa artykutéw biurowych, tuszy, toneréw, akcesoriow komputerowych i srodkéw
czystosci bedzie odbywac sie sukcesywnie wedtug potrzeb Zamawiajgcego zgtoszonych
telefonicznie lub e-mailem.

e) Wykonawca zamowione towary dostarczy w terminie do 2 dni od ztozenia zamoéwienia.

f) Dowdz zamawianych artykutoéw do siedziby Zamawiajacego odbedzie sie na koszt
Wykonawcy.

g) Materialy biurowe, stanowiace przedmiot zaméwienia, muszg by¢ fabrycznie nowe, wczesniej
nieuzytkowane, nie pochodzi¢ z odzysku, nie pochodzié z projektéw realizowanych u innych
klientow, nie pochodzi¢ z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz by¢ wolne od jakichkolwiek
wad fizycznych i prawnych czy roszczen oséb trzecich, posiadaé wszelkie wymagane prawem
atesty i Swiadectwa dopuszczajace je do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

h) Zamawiajacy odmowi przyjecia artykutow wymienionych w zapytaniu w przypadku ich ztej
jakosci.

i) Zaptata za zakup i dostawe artykutoéw biurowych, tuszy, toneréw, akcesoriéw komputerowych
i srodkow czystosci bedzie dokonywana bezgotoéwkowo przelewem bankowym na rachunek
wykonawcy w terminie 14 dni od dnia doreczenia na podstawie faktur czesciowych
wystawianych na koniec kazdego miesigca.

i) Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca posiadat petny asortyment artykutéw z zapytania
ofertowego.

k) Zamawiajacy nie dopuszcza ofert czesciowych.

I)  Wykonawca zobowiazuje sie do utrzymania statej ceny przez rok 2025.

2. Oferte nalezy zlozyc¢:
a) e-mailem na adres: bzurowicz@womkat.edu.pl,

3. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

W siedzibie Zamawiajacego, Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” w Katowicach ,
40-132 Katowice ul. ks. Kard. Stefana Wyszynskiego 7, telefonicznie lub poczta elektroniczna.
Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami jest: Pani Beata Zurowicz tel. 32 209 22 09
wew. 220, Pan Andrzej Musiat tel. 32 203 78 46 wew. 120
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4. Termin realizacji zaméwienia:

Od dnia podpisania umowy tj. luty 2025 do 31.12.2025 roku

5. Sktadac¢ oferty moga wykonawcy, ktorzy:

1.

=

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

Posiadajg niezbedne doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotéw
do udostepnienia potencjatu technicznego i 0séb zdolnych do wykonania zaméwienia.

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena ofertowa jest ceng, za ktérag wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamoéwienia facznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidtowa realizacja zaméwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia (tj. zatadunek, transport, wniesienie)

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokrgglona do dwdch miejsc po
przecinku.

Jesli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okres$lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajacy zwréci sie do Dostawcy o udzielenie wyjasnien, w tym zitozenie dowodow,
dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysokosé ceny. Obowigzek wykazania, 7e
oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Dostawcy.

Kryteria oceny ofert:
Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena - znaczenie kryterium - 100 %
Punkty zostang obliczone wg wzoru:
najnizsza cena brutto spo$réd badanych ofert
ilos¢ uzyskanych punktow = x 100
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktow jaka
mozna uzyska¢ - 100.

Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage catkowita warto$¢ brutto zamoéwienia.

llosci wskazane w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego s3 wielkosSciami orientacyjnymi
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Dostawca, z ktérym
Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach
podanych w tabeli.

W toku badania i oceny Zamawiajacy moze zadac od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

Warunki wyboru Wykonawcy

W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej liczbie punktéow, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego. Oferta dodatkowa nie moze zawieraé cen wyzszych niz te, ktére zostaty
zaoferowane w ztozonej ofercie.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw i/lub wyjasnien
tresci ztozonej oferty, tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.

W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, nie uzupetnit i/lub nie
ztozyt wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 3 lub uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy moze
wezwaé do uzupetnienia dokumentéw i/lub wyjasnien Wykonawce, ktory ztozyt oferte najwyzej
oceniona sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegélnosci
w przypadku, gdy nie bedzie odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego o ktérym mowa w ust. 3.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunkéw realizacji zamoéwienia
w celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

W przypadku ztozenia oferty, ktérej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego
(zaoferowany przedmiot jest sprzeczny z opisem przedmiotu zamodwienia) Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie witasnych wzoréw umoéw stosowanych
w Regionalnym Os$rodku Doskonalenia Nauczycieli ,WOM" w Katowicach.

Zamawiajacy nie moze by¢ powigzany kapitatowo ani osobowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty. Oferta wykonawcy, ktéry jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym
zostanie odrzucona i nie bedzie podlegaé¢ dalszemu rozpatrywaniu.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Niniejsze zapytanie
ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamoéwienia w rozumieniu przepisow Prawa
zamoéwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Urzedu do przyjecia ktérejkolwiek z
ofert. Urzad zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze
ztozonych ofert i uniewaznienia postepowania.

Wykonawcy nie przystuguje przewidziana Prawem zamowien publicznych procedura
odwotawcza od decyzji Zamawiajacego o wyborze oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca pragnie zastrzec, przed dostepem dla innych uczestnikow
postepowania, informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz.
1233 z pdin. zm.), zastrzezong czes¢ oferty Wykonawca powinien oznaczy¢ w sposéb nie
budzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca w ofercie winien ponadto wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, tj. spetniaja tacznie trzy warunki:
- majg charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiadaja

warto$¢ gospodarcza,

- nie zostaly ujawnione do wiadomosci publicznej,
- przedsiebiorca podjat wobec nich niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

W przypadku nie wykazania, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajacy dokona odtajnienia zastrzezonych informacji.
Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez
oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie
odrzucona.

9. Miejsce i termin sktadania ofert

1.

Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajacego - Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli
,WOM" w Katowicach , 40-132 Katowice ul. ks. Kard. Stefana Wyszynskiego 7, lub poczta
elektroniczng (skan oferty) na e-maila: bzurowicz@womkat.edu.pl do dnia10 lutego 2025 roku
Oferta powinna by¢ sporzadzona na ,Formularzu oferty cenowej” - druk w zatgczeniu.
Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie ofert.
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4. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.

9. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej

1. Informacja o wyborze oferty lub rezygnacji z realizacji zamoéwienia zostanie przekazana
umieszczona na stronach, na ktérych ukazato sie zapytanie.

2. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

3. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy z Wykonawca, ktérego oferte wybrano
zostanie przekazana telefonicznie.

Aleksandra Pustelnik Dyrektor dr Jerzy Grad
(przygotowat) (podpisat w imieniu Zamawiajacego)

Katowice, 3 luty 2025r.

W zataczeniu:

1. Formularz oferty cenowej

2. Projekt umowy

3. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia publicznego
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