Zalacznik nr 5 do Regulaminu Udzielania zamoéwien publicznych
w Regionalnym Osrodku Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach
o wartosci ponizej kwoty 170 000 zt

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

dla zamdéwien o wartosci ponizej 170 000 zt
(na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych)

Zamawiajacy:
Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach
40-132 Katowice ul. ks. Kard. Stefana Wyszynskiego 7

zwraca sie z uprzejma prosbg o sktadanie oferty cenowej na udzielenie zamdwienia pn.: Zakup i
dostawa artykutow biurowych, tuszy, toneréw, akcesoriow komputerowych i sSrodkéw czystosci dla
potrzeb Regionalnego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach w 2026 roku.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

a)

b)

j)

k)

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa artykutéw biurowych, tuszy, tonerdéw, akcesoriéw
komputerowych i srodkdéw czystosci dla potrzeb Regionalnego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli
,WOM” w Katowicach.

llos¢ i asortymenty zakupu i dostawy artykutdw biurowych, tuszy, tonerdw, akcesoriéw
komputerowych i s$rodkdw czystosci, podana w zatgczonym formularzu ofertowym jest
przyblizona i bedzie ulegata zmianom dostosowanym do aktualnego zapotrzebowania RODN
,WOM” w Katowicach.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zwiekszenia lub zmniejszenia wartosci zamdwienia (prawo
opcji) do 30% wartosci netto.

Zamawiajgcy zapotrzebowanie bedzie zgtaszat telefonicznie lub e-mailem w godzinach od 7.00 do
15.00, w miare potrzeb Zamawiajgcego.

Termin dostawy artykutéw biurowych, tuszy, tonerdw, akcesoriéw komputerowych i srodkéw
czystosci wynosi 2 dni robocze w godzinach od 7:00 do 15:00, od dnia zgtoszenia
zapotrzebowania.

Dowdz zamawianych artykutédw do siedziby Zamawiajgcego odbedzie sie na koszt Wykonawcy.
Zamawiajgcy odmowi przyjecia artykutdéw wymienionych w zapytaniu w przypadku ich ziej
jakosci.

Zaptata za zakup i dostawe artykutéw biurowych, tuszy, toneréw, akcesoriéw komputerowych i
Srodkow czystosci bedzie dokonywana bezgotéwkowo przelewem bankowym na rachunek
Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia doreczenia na podstawie faktur czesciowych
wystawianych na koniec kazdego miesiaca.

Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca posiadat petny asortyment artykutdw z zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy dopuszcza zamodwienia wykraczajgce ponad zestawienie zawarte w formularzu
oferty cenowej po wczesniejszym mailowym lub telefonicznym uzgodnieniu z realizujgcym
zamodwienie dostepnosci i ceny danego asortymentu.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania statej ceny przez rok 2026.

2. Oferte nalezy ztozy¢
E-mailem na adres: sekr@womkat.edu.pl

3. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia:

W siedzibie Zamawiajgcego, Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach,
40-132 Katowice ul. ks. Kard. Stefana Wyszynskiego 7, telefonicznie lub pocztg elektroniczng.
Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3: Pani Beata Zurowicz, tel. 32 209 22 09
wew. 220, Pan Andrzej Musiat, tel. 32 203 78 46 wew. 120

4. Warunki realizacji zamdwienia
1. Od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 roku.
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. Sktada¢ oferty moga wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2. Posiadajg niezbedne doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawia pisemne zobowigzanie innych podmiotéw
do udostepnienia potencjatu technicznego i 0séb zdolnych do wykonania zamdéwienia.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena ofertowa jest ceng, za ktérg wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamoéwienia tgcznie z podatkiem VAT naliczconym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w tym zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowq realizacjg zaméwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia.

3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc po

przecinku.
7. Kryteria oceny ofert (lub inne wybrane przez zamawiajcego i opisane)
1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena — znaczenie kryterium — 100 %
2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:
najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
ilos¢ uzyskanych punktow = x 100

cena brutto badanej oferty
3.  Woynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktow jaka
mozna uzyskaé¢ —100.
4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposrdd
ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

8. Miejsce i termin skfadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego - Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli
,2WOM” w Katowicach , 40-132 Katowice ul. ks. Kard. Stefana Wyszyniskiego 7, lub poczta
elektroniczng (skan oferty) na e-maila: sekr@womkat.edu.pl do dnia 5.02.2026 r.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na ,,Formularzu oferty cenowej” — druk w zatgczeniu.

Ztozenie oferty po uptywie ww. terminu spowoduje jej odrzucenie.

9. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej

Informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej Wykonawcy zostanie opublikowana na
stronie Zamawiajgcego w zaktadce BIP.

Informacja o terminie i miejscu podpisania zaméwieniafzlecenia/umowy* z Wykonawcg, ktérego
oferte wybrano zostanie przekazana telefonicznie.

Aleksandra Pustelnik Z-ca Dyrektora Beata Zurowicz
(przygotowat) (podpisat w imieniu Zamawiajgcego)

Katowice, dnia 29 stycznia 2026 r.

W zataczeniu:

1. Formularz oferty cenowe;j.
(*) niepotrzebne skresli¢
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